
กระบวนการสร้างเครือข่ายต่างประเทศกระบวนการสร้างเครือข่ายต่างประเทศ

การเตรียมความพร้อม
ภายในองค์กร

ติดต่อประสานงาน
เบื้องต้น

การดำเนินงาน
ตามข้อตกลง

การลงนามเอกสาร

แต่งตั้งคณะทำงาน หรือผู้รั บผิดชอบ
การดำเนินความร่วมมือ
ศึกษาความเหมาะสมและความ
สอดคล้องกับพันธกิจขององค์กร
รวบรวมข้อมูลของหน่วยงานต่าง
ประเทศ เช่น สถานะทางกฎหมาย
ความน่าเชื่อถือ ผลงานที่ผ่านมา

ติดต่อผ่านช่องทางทางการ เช่น
อีเมล หนังสือ หรือผ่านหน่วย
งานผู้รั บผิดชอบหลักใน
มหาวิทยาลัย
จัดประชุมหารือออนไลน์/ออน
ไซต์ เพื่อแลกเปลี่ยนเป้าหมาย
ร่วมกัน
บันทึกการหารือและตกลงเบื้อง
ต้น (เช่น MOU draft)

แต่งตั้งผู้ประสานงานร่วมกัน
จัดทำแผนปฏิบัติการ/โครงการ
ย่อยตาม MOU
จัดประชุมติดตามผลอย่าง
สม่ำเสมอ

กำหนดวันเวลาและสถานที่ลงนาม
      อย่างเป็นทางการ

จัดเตรียมล่ามหรือคำแปลหากใช้
หลายภาษา
ถ่ายภาพหรือบันทึกวิดีโอเป็นหลัก
ฐาน

ร่างเอกสารความร่วมมือที่ครอบคลุม:
       -  วัตถุประสงค์
       -  ขอบเขตความร่วมมือ
       -  บทบาทและความรับผิดชอบ
       -  ระยะเวลา
       -  งบประมาณ (ถ้ามี)
        -  การประเมินผลและการสิ้นสุดความ
ร่วมมือ

ให้ฝ่ายกฎหมายตรวจสอบความถูก
ต้องและผลผูกพัน

การจัดทำร่างข้อตกลง
ความร่วมมือ

การขออนุมัติจากหน่วย
งานที่เกี่ยวข้อง

ส่งเรื่องขออนุมัติต่อผู้มีอำนาจ
ภายในองค์กร

      -คณะกรรมการบริหารคณะ
วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี
      -คณะกรรมการประจำคณะ
      -คณะกรรมการสภามหาวิทยาลัย

การประเมินผลและต่อ
อายุ MOU

ทบทวนความสำเร็จและอุปสรรค
ประเมินผลกระทบตาม KPI ที่
กำหนด
พิจารณาต่ออายุ หรือสิ้นสุดความ
ร่วมมือตามที่ตกลง

นโยบาย
-มหาวิทยาลัย
-คณะ



STEP 1

สาขาวิชา คณะกรรมการบริหาร
คณะวิทยาศาสตร์
และเทคโนโลยี

คณะกรรมการ
ประจำคณะ

คณะกรรมการ
พิจาณา MOU

STEP 2 STEP 3 STEP 4

-ทำบันทึกข้อความ
เส้นทางบันทึกข้อความ

อาจารย์-ลงนาม
หัวหน้าสาขา-ลงนาม
หัวหน้าภาควิชา-ลงนาม
รองคณบดีฝ่ายวิชากา
-ให้ความเห็น
คณบดี-สั่งการ

-จัดทำร่าง MOU
-จัดทำแผนการดำเนินงาน

-สาขาวิชา-ปรับ
แก้ไขตามข้อเสนอ
แนะ
-ฝ่ายเลขานุการที่
ประชุม- เสนอวาระ
เข้าที่ประชุมคณะ
กรรมการพิจารณา
MOU

-เลขานุการคณะ
กรรมการพิจารณา
MOU แจ้งมติที่
ประชุม
-คณะฯ ทำบันทึก
เข้าที่ประชุมคณะ
กรรมการสภา
วิชาการ

อนุมัติ  MOU 
ภายในคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี

ขั้นตอนการเสนอ

-เลขานุการที่ประชุม
แจ้งมติที่ประชุม

สาขาวิชา
ปรับแก้ไขตาม
ข้อเสนอแนะ

-บรรจุวาระเข้าที่
ประชุมคณะ
กรรมการประจำคณะ



อนุมัติ  MOU 
ต่อคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัย

ขั้นตอนการเสนอ



พิจารณา MOU 
ต่อคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัย

แนวทางการ


